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Final Report: 
 Overview
 Process and management
 Final adjustment change
 Content of the final report
 Documentation
 Q&A

Agenda



Overview
 One report

 One aggregated report on content – no beneficiary reports

 Finance report – follow the same format as previous 



Process and management: Who? 
 Lead beneficiary principle

 Lead beneficiary and work package leaders

 No beneficiary level progress report 



Process and management: When?

 No later than three months after project end 



Process and management: How?  
 JS creates the Final Report round

 The lead beneficiary can either:
 Final adjustment change
 No changes and start with the report

 Reporting can be done simultaneously with the final adjustment change

 No report can be submitted as long as the final adjustment change is still open

 Final adjustment change is submitted

 Final adjustment change is applied (OMS updates automatically)

 Reports can be submitted



Final adjustment change  
 Adjustment for closure change

 Project budget and activities

 Liaise with your project advisor as soon as possible



Content of the Final Progress Report 
 9 sections

 Achievement and impact resulting from transnational activities at 
the project level

 Relates to the entire lifetime of the project

 Exception: The work packages (last 6 months of implementation)



Content of the Final Progress Report 
 Highlights of main achievements

 Final progress towards project objectives (including project detailed objectives

 Final output indicators

 Final result indicators

 Final progress on activities and deliverables (work packages)

 Communication and publicity

 Knowledge transfer

 Investment

 Capitalisation and impact

































Content of the Final Report (Finance)  
 No differences in comparison to periodic reports on finances

 Same format

 Statement of expenditure 

 First Level Control

 Overspendings on individual budget lines



Documentation  
 Retain all of the supporting documentation for five full years from 

31 December of the year in which the final payment is made to the 
project. 

 Beneficiaries who are under state aid scheme must retain all 
documents for ten years. 



Checklist

Next steps: 
• Update and review Lead Beneficiary 

approach
• Follow up on SC decision letter
• Documentation on output and result 

indicators
• Consider changes prior Final Report v/s 

Final adjustment change
• Update and review the output library
• 3 months to report 



More information...  
 www.northsearegion.eu


